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Regulamin
zwrotu kesztéw dojazdu i/lub pobytu w ramach
Innowacyjne Branzowe Centrum Mody w Sosnowcu

§ 1.

Postanowienia ogolne

1. Niniejszy regulamin okresla zasady i warunki refundacji kosztow dojazdu i/lub pobytu
Uczestnikom Projektu (UP) biorgcych udziat w stacjonarnych szkoleniach/kursach,
realizowanych w ramach przedsigwzigcia Innowacyjne Branzowe Centrum Mody w
Sosnowecu nr projektu KPO/22/1/BCU/U/0035, realizowanego w ramach konkursu
,Utworzenie i wsparcie funkcjonowania 120 branzowych centréw umiejetnosci (BCU),
realizujacych koncepcje centrow doskonatosci zawodowej (CoVEs) w ramach Krajowego
Planu Odbudowy 1 Zwigkszania Odpornosci Inwestycja: A3.1.1. ,,Wsparcie rozwoju
nowoczesnego ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia si¢ przez cate
zycie”.
2. Organizator w okresie realizacji przedsiewzigcia, zrefunduje koszty dojazdu i/lub pobytu
Uczestnikow/-czek przedsigwzigcia zgodnie z poniesionymi i udokumentowanymi
wydatkami za kazdy dzien udzialu w szkoleniu. Wysokos$¢ zwrotu uzalezniona jest od
wielkos$ci srodkéw przewidzianych na ten cel w budzecie przedsiewzigcia.
3. llekro¢ w niniejszym Regulaminie wystepuja ponizej zdefiniowane poj¢cia, nalezy je
rozumie¢ w sposoOb nastepujacy:

¢ IBCM — Innowacyjne Branzowe Centrum Mody w Sosnowcu

¢ Organizator szkolen/ kursow -Centrum Ksztatcenia Zawodowego 1 Ustawicznego w

Sosnowecu ul. Grota Roweckiego 64
e Uczestnik/Uczestniczka Projektu (UP) - osoba zakwalifikowana do udziatu w
szkoleniu/kursie w ramach IBCM

§ 2.

Zwroty kosztow dojazdu

1. O zwrot kosztow dojazdu moze si¢ ubiega¢ wytacznie UP ktorego/-ej miejsce
zamieszkania jest oddalone od miejsca realizacji szkolenia/kursu o wiecej niz 50 km
,»Dojazd” rozumiany jest jako ,,dojazd z” lub ,,powro6t do” zadeklarowanego miejsca
zamieszkania lub miejsca zatrudnienia w Polsce. Osoba ubiegajaca si¢ o zwrot nie moze
korzysta¢ jednoczes$nie z innej formy finansowego wsparcia dojazdu, co potwierdza
podpisaniem o§wiadczenia we wniosku.
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Zwrot kosztow mozna uzyskac za transport samochodowy, przy czym Innowacyjne Branzowe
Centrum Mody w Sosnowcu rekomenduje korzystanie z transportu publicznego.

2. Podstawa dokonania refundacji kosztow dojazdu jest ztozenie wniosku o zwrot
kosztéw dojazdu zatacznik nr 1 do Regulaminu.
3. Wypehione dokumenty (oryginaty) nalezy dostarczy¢ osobiscie do sekretariatu IBCM

przy ul. Warnenczyka 9, 41-200 Sosnowiec lub do sekretariatu Centrum Ksztalcenia
Zawodowego i Ustawicznego w Sosnowcu ul. Grota Roweckiego 64 lub przesta¢ pocztg na
adres siedziby Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Sosnowcu ul. Grota
Roweckiego 64 w bezwzglgdnym terminie do 7 dni kalendarzowych liczac od dnia, w
ktorym zakonczyto si¢ szkolenie / kurs. W przypadku brakéw formalnych nadestanej
dokumentacji lub koniecznosci poprawy wnioskow, informacja jest przekazywana droga
elektroniczng/telefoniczng. UP ubiegajacy si¢ o zwrot kosztéw dojazdu zobowigzani sa do
uzupelnienia dokumentacji w ciagu 7 dni kalendarzowych od otrzymania takiej informacji.
Dokumentacja dostarczona po terminie nie b¢dzie rozpatrywana.
4. Transport publiczny- w przypadku zwrotu kosztow dojazdu komunikacja publiczna,
UP ubiegajacy si¢ o zwrot kosztow dojazdu zobowiazany jest ztozy¢ osobiscie wypelniony
wniosek wraz z dokumentacja potwierdzajaca przejazd (oryginaty lub cyfrowa wersja
biletow):

a. w przypadku biletéw kolejowych zwroty beda dokonywane wylacznie za:

o przejazd II klasg pociagu w Polsce (w tym takze Koleje Regionalne);

e przejazd I klasa, tylko 1 wylacznie w przypadku, kiedy cena biletu nie bedzie
wyzsza od ceny biletu w II klasie tego samego rodzaju potaczenia, co zostato
potwierdzone zrzutem ekranu ceny biletow klasy II w pociagu odjezdzajacym
do 2 godzin przed lub po czasie wyjazdu wskazanego pociagu (I klasy);

e nie bedg akceptowane bilety z przesiadkami, o ile dostepne sa potaczenia
bezposrednie dla danej relacji w pozadanych przedziatach czasowych;

e akceptowane bedg jedynie bilety zakupione na oficjalnych stronach
przewoznikow kolejowych tj. PKP IC, Koleje Regionalne (np.
https://www.intercity.pl).

b. w przypadku biletéw autobusowych zwroty beda dokonywane wytacznie za:
e przejazd PKS lub w przypadku braku dogodnego potaczenia bilety zakupione
u prywatnych przewoznikow transportu zorganizowanego, przy czym bilet
lub potwierdzenie zakupu biletu musi zawiera¢ niezbedne dane: trasa (o ile to

mozliwe), data, godzina, nazwa przewoznika, cena biletu
5. Transport samochodowy- w przypadku dojazdu samochodem UP ubiegajacy si¢ o
zwrot kosztow dojazdu zobowigzany jest ztozy¢ osobiscie w dniu szkolenia / kursu
wypetiony wniosek wraz z oswiadczeniem dot. samochodu i posiadania uprawnien
do prowadzenia pojazdu samochodu (zatacznik nr 3) oraz potwierdzeniem kosztu
dojazdu odpowiadajacego kosztowi biletow II klasy wskazanych w pkt. 4:


https://www.intercity.pl/
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e potwierdzeniem bedzie zrzut ekranu prezentujacy rozktad jazdy pociggéw na
wybrane polaczenie z oficjalnej strony PKP z dnia przejazdu z widocznymi:
trasg, data, godzing i ceng biletu w klasie II;

e w przypadku wspodlnej podrozy autem kilku UP zwrot bedzie dokonywany
tylko dla wtasciciela lub wspdtwtlasciciela pojazdu;

e Organizator nie pokrywa kosztow dojazdu za przejazd ptatnymi autostradami
oraz kosztow parkingu w miejscu realizacji szkolen zawodowych, kursow i
szkolen branzowych.
Bilety/ zrzuty ekranu biletow (w przypadku podrézy samochodem) nalezy wybiera¢ na
godziny najblizsze rozpoczeciu i zakonczeniu szkolenia / kursu. W przypadku braku
dostepnosci biletow na dane polaczenie nalezy wybra¢ kolejne mozliwe, uwzgledniajac
zasady wskazane w Regulaminie.
6. Zwrot kosztéw dojazdu bedzie dokonywany tylko na podstawie biletow i zrzutéw
ekranu datowanych na dzien rozpoczecia i zakonczenia szkolenia / kursu. Zwrot kosztow obu
stron przejazdu moze by¢ ujety w jednym wniosku, ale nalezy dotaczy¢ do niego osobne
dokumenty §wiadczace o podrézy z adekwatnymi datami.
7. Refundacja zwrotu kosztow dojazdu nastepuje na indywidualny wniosek UP.
8. Whniosek o zwrot kosztow dojazdu bedzie rozpatrywany tylko 1 wylacznie wtedy,
kiedy bilety lub zrzuty ekranu beda wskazywaé godziny niepokrywajace si¢ z godzinami
szkolenia / kursu.
9. Zwracane mogg by¢ wylacznie koszty zakupu biletow autobusowych, kolejowych oraz
przejazdu samochodem. Zwrotom nie podlegajg bilety komunikacji miejskiej oraz przejazdy
taksowkami.

10.  Organizator zastrzega sobie prawo do odrzucenia wniosku o zwrot kosztow dojazdu w
przypadku nieterminowego przedstawienia dokumentacji, niezgodnosci z zasadami
zawartymi w niniejszym Regulaminie lub stwierdzenia kosztu niekwalifikowanego.

11.  Whnioski bez podpisu UP ubiegajacej si¢ o zwrot kosztow dojazdu nie beda
rozpatrywane.

12. W przypadku braku mozliwosci ztozenia osobiscie oryginatu dokumentu w dniu
realizacji szkolenia / kursu UP—dopuszcza si¢ przestanie poczta na adres: adres siedziby
Centrum Ksztatcenia Zawodowego 1 Ustawicznego w Sosnowcu ul. Grota Roweckiego 64

W ciggu 7 dni kalendarzowych.

13.  Dopuszczalny jest dojazd z innego miejsca niz miejsce zamieszkania lub firmy, w
ktoérej zatrudniony jest UP — wymagane bedzie wtedy odpowiednie uzasadnienie przyczyn we
Whiosku o zwrot kosztow dojazdu, w rubryce: ,,Uwagi”.

14, Nieczytelne bilety i zrzuty ekranu nie beda akceptowane.

15. Wnioski o zwrot kosztow dojazdu wraz z cyfrowymi wersjami biletow, a takze
wszystkie zapytania zwigzane ze zwrotami kosztow dojazdu prosimy kierowac na adres
mailowy: sekretariat@ibcm.ckziu.com



mailto:sekretariat@ibcm.ckziu.com
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§ 3.
Zwroty kosztow pobytu

1. O zwrot kosztow noclegu moze si¢ ubiega¢ wytacznie UP ktorego miejsce zamieszkania
jest oddalone od miejsca realizacji szkolenia/ kursu o wiecej niz 50km.
2. Podstawg dokonania refundacji kosztow pobytu jest ztozenie wniosku o zwrot kosztow
pobytu-zatacznik nr 2 do Regulaminu.
3. Wypehione dokumenty nalezy przesta¢ w bezwzglednym terminie do 7 dni
kalendarzowych liczac od dnia, w ktorym zakonczyto si¢ szkolenie / kurs. W przypadku
brakow formalnych nadestanej dokumentacji lub koniecznos$ci poprawy wnioskow,
informacja jest przekazywana drogg elektroniczna/telefoniczng. UP ubiegajacy si¢ o zwrot
kosztow pobytu zobowigzani sg do uzupehienia dokumentacji w ciggu 7 dni kalendarzowych
od otrzymania takiej informacji. Dokumentacja dostarczona po terminie nie bedzie
rozpatrywana.
4.  Przy okres$laniu odlegtosci pomiedzy miejscem zamieszkania a miejscem realizacji
szkolenia / kursu bierze si¢ pod uwage odlegltos¢ pomigdzy punktami centralnymi tych
miejscowosci.
5. Zwrot kosztow pobytu obejmuje nocleg ze $niadaniem i/lub wyzywieniem w dowolnym
obiekcie hotelowym o standardzie max. czterech gwiazdek.
6. Laczna refundacja pobytu nie moze przekroczy¢ kwoty przewidzianej na ten cel w
budzecie przedsigwzigcia.
7. Zwrot kosztow pobytu przystuguje UP za kazdg dobg w ktorej realizowane jest
szkolenie/ kurs. Informacje dotyczace obecnosci na szkoleniu /kursie/ beda weryfikowane na
podstawie list obecnosci.
8. Podstawg refundacji kosztow pobytu jest zatgczenie dowodu poniesionego kosztu w
postaci faktury wystawionej na UP.
9. Refundacja zwrotu kosztow pobytu nastepuje na indywidualny wniosek UP.
10. Faktura winna zwiera¢ kompletne dane wymagane na fakturze tj.:
a. pelne dane odbiorcy (imi¢ i nazwisko UP oraz adres zamieszkania, jezeli adres
zamieszkania podany na fakturze jest niezgodny z adresem zamieszkania podanym
w Formularzu zgloszeniowym UP zobowigzany jest do zlozenia wyjasnien),
b. pelne dane wystawcy (nazwe podmiotu §wiadczacego ustugi, pelny adres, NIP,
date wystawienia, date §wiadczenia ustugi),
C. rodzaj $wiadczonej ustugi (data pobytu),
d. potwierdzenie dokonania ptatnos$ci za ustugg.
11. Organizator zastrzega sobie prawo do odrzucenia wniosku o zwrot kosztow pobytu w
przypadku nieterminowego przedstawienia dokumentacji, niezgodnosci z zasadami
zawartymi w niniejszym Regulaminie lub stwierdzenia kosztu niekwalifikowanego.
12. Whnioski bez podpisu UP ubiegajacego si¢ o zwrot kosztow pobytu nie beda
rozpatrywane.
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13. W przypadku braku mozliwosci ztozenia osobiscie oryginatu dokumentu w dniu
realizacji szkolenia / kursu dopuszcza si¢ w ciggu 7 dni kalendarzowych.

14. Wnioski o zwrot kosztow pobytu, a takze wszystkie zapytania zwigzane ze zwrotami
kosztow pobytu prosimy kierowac¢ na adres mailowy: sekretariat@ibcm.ckziu.com

§ 4.

Postanowienia koncowe

1. Organizator zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany wysokosci dziennej stawki refundacji
poniesionych kosztéw w zaleznos$ci od wysokosci dostepnych srodkéw w budzecie
przedsigwziecia.

2. UP ubiegajacy si¢ o refundacje poniesionych kosztow, o ktorych mowa w niniejszym
Regulaminie, jest zobowigzany do respektowania zasad niniejszego Regulaminu.

3. Refundacja poniesionych kosztow nastgpuje na wniosek po zakonczeniu szkolenia /
kursu, weryfikacji list obecnos$ci oraz ztozonych dokumentéw pod warunkiem dostgpnosci
srodkow finansowych na rachunku bankowym przedsiewzigcia. W przypadku ich braku,
wyplata nastgpi niezwtocznie po otrzymaniu tych srodkow.

4.  Od decyzji Organizatora w sprawie odmowy przyznania refundacji kosztow UP nie
przystuguje odwotanie.

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje Dyrektor
Innowacyjnego Branzowego Centrum Mody w Sosnowcu

DYREKTOR

Centrum Ksztatcenia Zawodoweqo i Ustawicznego

w Sosnowcu u%ﬂuweckieqo 64

magr inz. Elzbieta Czernik

Zataczniki:

1. Zatacznik nr 1 -Wniosek o zwrot kosztow dojazdu

2. Zatacznik nr 2- Wniosek o zwrot kosztow pobytu

3. Zatacznik nr 3-Oswiadczenie o samochodzie 1 posiadaniu uprawnienia do kierowania
pojazdem


mailto:sekretariat@ibcm.ckziu.com

